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PRZYDATNE NARZEDZIA W LYRECO.PL

INFORMACJE OGOLNE: SKLEP INTERNETOWY LYRECO

- Bezptatny dostep 24/7 — zamawiaj, kiedy tylko zechcesz. TO WIEKSZAE EFEKTYWNOSC

- tatwa i intuicyjna obstuga — nie musisz uczy¢ sie skomplikowanych OSZCZEDNOSC CZASU
systemow. | PIENIEDZY!

- Szczegdbtowe informacje o wszystkich produktach — dokfadnie wiesz, co
kupujesz.

- Wyjatkowe promocje i rabaty — doskonate produkty w najlepszych cenach.

MOZLIWOSCI ZARZADZANIA:

- Zarzadzanie uzytkownikami — decyduj, jakie uprawnienia maja
poszczegdine osoby.

Przed wydrukowaniem tej

broszury pomysl o kosztach

i srodowisku.

W trosce o $rodowisko

naturalne sugerujemy

korzystanie z elektronicznej

wersji tego przewodnika.

- Zaktadanie budzetéw — efektywnie planuj wydatki.
- Kontrola wydatkéw poprzez biezacy podglad i raporty — na biezaco
kontroluj koszty.

- Tworzenie minikatalogéw z wybranymi produktami — twérz katalog wedtug
wiasnych potrzeb.

- Proces akceptacji zaméwieh — petna kontrola nad poszczegdlnymi
zamdwieniami.

- Kontrola cen — doktadnie wiesz, ile zaptacisz.

FUNKCJE OPERACY|NE:

- Zaawansowane wyszukiwanie i szybkie zamawianie — nie traé czasu na
czasochtonne zakupy.

- Sledzenie stanu zaméwief — 'W, co i kiedy zaméwites.
u

Lyreco

- Tworzenie szablonéw z prod I — korzystaj z gotowych list zakupéw.

- Gwarancja bezpieczefsiwa przesytania danych — pewne i bezpieczne
zakupy.

WWW.LYRECO.PL




NOWOCZESNY DESIGN | FUNKCJE POZWALAJACE ZAOSZCZEDZIC CZAS

_——— Mozliwo$é zmiany
Zawsze widoczna [ P iezyka
wyszukiwarka

e e : Zawsze widoczny

NUWEKAWYZIARNISTEOI]J : > N 3 ( koszyk

ZBRAZYLII | HONDURASU, PIIIBU[[IHI.IHMMEBIMLNIE'

100% ARABICA

h\l&_ﬂwwﬂ.ﬂnu : i o S?ybk|e zamGwienie
I Import zamdwienia

Znajdi potrzebne Sitre ¢ v N WIELKA
10 i fonery . ] = ! % .| WYPRZEDAZ BH™!

..... ., et ‘ e . Interaktywny Panel
' : i uzytkownika

Utatwiony dostep
do katalogu produktéw

Dodatkowo mamy szybki
dostep do poszczegédlnych
sekcji:

Zapraszamy do korzystania
z platformy zakupéw online.
Lyreco.pl to zaawansowane - Oferty tygodnia
wyszukiwanie, fatwosé - Ostatnio ogladane produkty
zamawiania — po prostu - Strefa najlepszych marek
inteligentne zakupy w - Polecane produkty
nowoczeénie zaprojektowanym - Okazje cenowe

serwisie. - Nasze katalogi

Szybki dostep do aktualnosci

Sklep internetowy Lyreco.pl
oferuje wiele funkcji, ktére
pozwola zaoszczedzié czas

i utatwig wybér produktéw
oraz dokonanie zakupdw

w przyjaznym dla uzytkownika
ofoczeniu.

LYRECO Oukry] jeszcze wiece]

() DARMOWA DOSTAWA i US+Ug Lyreco

i DOSTAWA NA CZAS
o

9 BEZPLATNY ZWROT -

w ciqgu 14 dny -

Klikajagc na "NEWSLETTER
- zapisz si¢” mozesz byé

_-- na biezaco z naszymi
. - promocjami i otfrzymywac
je na maila.




POZNA] PODSTAWOWE FUNKCJE - SITECALL

ODBIERZ PREZENT N
- WAKACYJNY RECZNIK X e
ASARTO

pray zakupie materiatéw eksploatacyjnych Asarto za 200 zb
Crzas trwania promocjiz od 1 siepnia do 2 wrzeinia 2022

Znajdi potrzebne . ji N WIELK-
tusze i tonery A \ : J e . YPRZEDAZ BHP!

BH

SKLEP INTERNETOWY LYRECO.PL

Czym jest SiteCall?
Jest fo narzedzie, dzieki ktéremu klienci bedacy na stronie lyreco.pl
moga zamdwié w ciaggu 60 sekund rozmowe z konsultantem Lyreco

Kliknij tutaj, aby uzyskad

pofaczenie telefonicznie
z naszym konsultantem




POZNAJ PODSTAWOWE FUNKCJE - SITECALL

Zadzwon poiniej O Zostaw wiadomosc

Zamow darmowa rozmowe z naszym konsultantem!

Przydzielimy Ci odpowiedpia opieke handiowa.

' SKLEP INTERNETOWY LYRECO.PL

Whpisz swéj numer telefonu

a nasz konsultant skontaktuje sig z Tobg




POZNA] PODSTAWOWE FUNKCJE

Famdwienia ccrekujace [4)
CZEKAJA MA ZADRUKOWAMIE
v A WYSTARCTY KLIKMIEC Historia zamdwien
Profil utytkownika
Twoje dokumenty
Zarzadzanic kataloglem

Zacaadzanic Organizacia
Y e
() Wyiogy e

——

i | g owe . p - o )
-

[T VL PN s T PN s [T Tre—

SKLEP INTERNETOWY LYRECO.PL

1. Numer konta klienta i dane dotyczace konta

2. Wystarczy kliknaé na "Panel uzytkownika”, aby wyswietli¢ dostepne narzedzia i opcje
3. Koszyk zawierajacy informacje o produktach i kwocie zaméwienia

4. Wyniki wyszukiwania produktéw

5. Przy produktach znajduja sie informacje o aktualnych stanach i dostepnosci produktéw




POZNA] PODSTAWOWE FUNKCJE

oM czEKqu MA ZADRUKOWANIE

WYSTARCTY KLIKK

emasmnng

SKLEP INTERNETOWY LYRECO.PL

Pasek wyszukiwania produktéw (po kodzie, nazwie i stowach kluczowych)
Opcja szybkiego zamdwienia i import zamdwienia z pliku
Drzewo kategorii oraz grup produktéw

© © N o

Filtry wynikéw wyszukiwania
'IO Wynik wyszukiwania dostepnych dla Ciebie produktéw




LOGOWANIE

WIELKA WYPRZEDAZ BHP!

ARTYKULY BHP W SUPER CENACH!

ZOBACZ SZCZEGOLY

Znajdz potrzebne Strefa promocji 44 N WIELKA
tusze i tonery ) b B e BRIt 4 ) WYPRZEDAZ BHP!
< B Tu amafdziess naaze

Jezeli nie korzystate$ wczesniej z naszych :
ustug lub nie masz konta w serwisie, kliknij CZY WIESZ, ZE“'?, ) o
w wskazane miejsce, a bedziesz mégt sie Mozesz przegladaé oferte Lyreco réwniez bez logowania sie.
zarejestrowad. Wystarczy wpisaé nazwe interesujacego Cie produktu

w oknie wyszukiwarki i klikngé ikone wyszukiwania.



Jezeli posiadasz login i hasto, kliknij
ZALOGU] SIE, a nastepnie wpisz je LOGOWANIE

w odpowiednie pola.

Loginem jest adres mailowy podany

Po najechaniu na "oczko” mozemy
podczas rejestracji

odkryé wpisane hasto i sprawdzié
czy jest poprawne

N ' Lvrecq ),

Zaloguj sie na'ywoje konto

Wit sl L | Harde & nastepoie sANG) Legule sl

W 3] Login | Hasko, a nastspnie likn Loguie sie
Hawes by ik | Login:

- U nas znajdziesz najlepsze marki

o 22 £

Zapomniate$ hasta?

Jezeli nie korzystates wczesniej
To nie problem, mozesz je samodzielnie w tatwy i szybki

sposéb odzyskaé. Kliknij na pole "Nie pamietasz hasta?”
Podasz odpowiednie informacje, a po chwili otrzymasz
na maila dane potrzebne do zalogowania.

z naszych ustug lub nie masz
konta w serwisie, kliknij
na opcje "Zostah naszym klientem”




LOGOWANIE

“Lyreco ),
Sona gowns | Srena giane | STRUAPRONOL )
ZAPOMNIALES HASLA?
Zresetuj hasto Woprowadz niezbedne dane
lezes icgujess s plerw
o
|
T adres v mail =
|
g e
Dziekujemy za prosbe o odzyskanie hasta,
Tylko jedno klikniecie dzieli Cie od odzyskania hasla. JEDNO KLIKNIECIE | ODZYSKASZ HASLO!

st whasr
wasis




ZAMAWIANIE
Twéj numer klienta, dane adresowe i informacje Szukaj wedtug stéw kluczowych

o koncie bedg widoczne podczas korzystania lub numeréw katalogowych,
Z serwisu wpisujac je w pole wyszukiwania

Miesieczny: (z vaT)

Wydatki: 2 574,11 PLN

100% ARABICA 3% A AT S U Ao 000PLN
: S : ; : ' Catkowite: 5 650,18 PLN
SPRAWDZ

Znajdz potrzebne R r J . WIELK Jezell _na TWOI”T kOnC,Ie J981
tusze i tonery - 7 : i wypr: ustawiony budzet, réwniez
3 znajdziesz te informacje po

zalogowaniu sie

Wiesz dokfadnie, co chcesz zaméwié?
Za pomoca opcji "Szybkie zamdwienie”
wystarczy wpisaé numer katalogowy

i ilo$é. Mozesz réwniez zaimportowad
zaméwienie z pliku Excel

Kliknij tutaj, aby zobaczyé
wszystkie dostepne dla
Ciebie produkty

MENU UZYTKOWNIKA

Twoje menu jest dostgpne w kazdym momencie o
pracy ze sklepem Lyreco.pl. Wystarczy klikngé na ™
"moje menu”, aby wybra¢ interesujaca Cie opcje.

Mozesz réwniez znalezé produkt, korzystajac z grup
produkiéw (uktad kategorii nie jest identyczny z uktadem
rozdziatéw dostepnym w katalogu drukowanym)



ZAMAWIAN I E . . Caly czas widzisz
DODAWANIE PRODUKTOW LGz e

produktéw i jego
wartosé.
Po kliknigciu na koszyk
mozesz zobaczyé
petne informacje
o jego zawartosci,
a takze zatwierdzié
zamowienie
Sortuj produkly, do realizacji
wybierajac odpowiedni
filtr

Opcje wyswietlania
i sorfowania wynikéw
wyszukiwania

Wybierz iloé i kliknij
na ikone, aby dodaé
do koszyka

Informacje o produkcie oraz jego dostgpnosci
— po kliknigciu pojawi sie widok szczegdtowy



S KRN (RSO DD TR

“Lyreco,

ZAMAWIANIE:
GRUPOWANIE PRODUKTOW

Scrone giéwr | 4o nenrony incywiousing -producty B | Oret raoocs | acr e | Ouziezroboczs | Kossuks WALFING BASIC coarme mzmiar M

Koszulka MALFINI BASIC, czarna, rozmiar M

T

Aubernatyciny dhugests tekany PENTEL EnerCel
107, crenwory

Funkcja grupowanie
produkiéw umozliwia
w przypadku np.
dtugopiséw wybér
koloréw bez potrzeby
wyszukiwania kazdego
artykutu z osobna.

W podobny sposéb
mozna zamdwié np.
koszulke czy buty gdzie
w przypadku pierwszego
artykutu jest mozliwy
wybér koloru i rozmiaru
w jednym miejscu

w sklepie Lyreco.pl.

Kategorie produktéw,
ktérych dotyczy
grupowanie:

- Odziez ochronna

- Obuwie,

- Kable komputerowe,
- Telefony,

- Ramki,

- Zeszyty i bloki,

- Meble i tablice
\\§

~N




_ ZAMAWIANIE: )
POROWNYWARKA PRODUKTOW

A @ W

LoGIH Sayvice semawanie LETRED

Lot F Dlazapy « kaszulka malfini » znalezions ... [ 236 produkty |
FATEGORIA o~
T $ragke smmany ingipwiduiog - sy B 4

fig e s

o Tratnatel

1152 WyBOR ~
o et a1

= M

@ o @ optars

@ overs ® zevons
Koszulks Poto MALFINE Bz pla MALFIN Figque granstows, resmiar K5 L5, grames. rasmbar 20
PEMIUM Perfoction Pis, LS, granal, rocmis M
T Camey wewnyi2E harienid Firserencia 11367066 Feferenca. | 1 §78.I08
‘Balag vonekis Lo o @ Safewigicl it onagpry ma samiwoeree SR Nl tar *
LB TE ® Doy ® Dogeny

@ Dottnp e amimense
~ @ Dosesos ostamn

880 PLN smues 49,90 PN smice
ABB0 LN srnike FUNKEY eLUCTOmE

50,11 PAN s . @ =
1@ '

B DOrees e S
- v
— e o
i s i PO
s . w
T
—— -
Funkcja poréwnywania produkiéw - - —
umozliwia wyswietlenie danej S

grupy produkiéw i wygodne FE—

poréwnanie ich parame1rc'>w. R




AR
ZAMAWIANIE: KOSZYK .”-

AT 14432 FLN

- Frosge: kama -
“Lyreco, e © 2
o )
T e e T A RO T e Mozesz usunaé wybrany
(B it st ) artykut lub opréznié caty
: = K koszyk, dodatkowo mozesz
Dacoss B i1, ST R 2 Rt oot aa iU e e zmienid iloéé zamdwionych
produkiéw.
l Segregator 1 @ O 12,83 PLN ) 1283 PLN
mecharizmem LYRECO e
o
niebieski -
Pz b
Hog 193373 rip—— 5 isaé I
el , Mozesz zapisaé koszyk jako
— & < liste ulubionych produkiéw,
ot amaric a nastepnie uzy¢ jej do
S amanm ia kolei h
- 10 72 730 79,00 -~ :;:T:;":*;U' L s 614,65 PLN L ® 614,65 PLN W przygotowania kolejnyc
5 . . po— pars bl z sz
Jezeli posiadasz kod “~. B i i zaméwien
. . . ~ &Yl Entored Coder 5544243
promocyjny mozesz go wpisac ~< Py
N
o <
w tym miejscu Namekaaiog > o - omomey_ A
<
/ - W ey 627,48 PLN
Kon iz ey @
k ‘ PROMOCY]NY / ‘

FT1,80 PLN

Inteligentny system rekomendacji - e W
Kliknij, aby przej$é do strony

potwierdzenia zamdwienia




ZAMAWIANIE: EKO - KOSZYK

WHEA 1 ULBOWDLOWEA TE SH-IDEKOMEREV  Priedger bonte

HFregIe mehanEmen

KONTAKT

o -
227307000
b 22 730 70 00
Hasiz e

-
Wigeej o Lyreca

Hasze hatalogl

iy spmgres ewimng.

S 13 e kel
ey

Segregator 1 L 12,83 PLN . AZE3-RLN
mechanizmem LYRECD Setuke e 1
Budget Ad 75 mam. g wskrotned 16 ’
nibieski s v s 1
gy m ey ’
Kad: 153379 ity
Entered Coder 133373 1
= 1
)
& ’
Dodsj tomenmrz /
, "
1
3 Drukarka etykiet DYMos @ Dosss 614,68 PLN 1 @ 614,65 PLN ¥
‘ Labelanager™ 230 sevwen 1
Wock 5.544.243 ’
Frterad Cocle: 5944243 ’

@ !

Dodsj omentar 1 A
L

mu;l! HETTG 627,48 PLN
%00 O —
7
PROMOCYINY VAT, 14 32PLN
ululn.u brutte TTLEOPLN

1
E Polecamy rélwniei:
— .

7
’

Po dodaniu produkiéw do koszyka
uzytkownik moze wybraé opcje
zmiany artykutéw na ekologiczne
zamienniki.

Na tym efapie mozesz
réwniez wyeksponowad
zamdwienie, zachowad
na pézniej, stworzy¢ liste

ulubionych, albo mozesz
réwniez zamdwienie
usungd.




B
ZAMAWIANIE: EKO - KOSZYK

Zamier produkty na ekologiczne

Produkt oryginalmy

Sagragamar T macmanTmam | RETD
Ruiger Aa 1 i e
Kod:: 19340y
Entered Codle. 153373
1283 PLN

omia

Zmiane na produkty ekologiczne
mozesz dokonaé jednym
kliknigciem




ZAMAWIANIE: KORZYSTANIE Z PROMOC]I

@ Twij produkt zostat dodany do koszyka

i Zszywki RAPID Omnipress 60, w
opakowaniu 1000 sztuk
Kod: 7.335.754
Enterad Code: 7.335.754

Klienci, ktorzy owili ten prod g

ili réwniez

Lazywaes WAFID U grets Sutkma S050

’ e L

) P v wec Tt TPy D0 DB Oy Dsryea

Fama LYRECO Bunpet A B0 9/
amtiariy § vz o 800 aristsy

178,35 PLN ™=~
G-

Zeaywints HAFID Subhems S50 St mateines
el

21532 PLIC

Kupuj produkty w Promogiji,
a otrzymasz dodatkowe bonusy




ZAMAWIANIE

W zaleznosci od ustawieh konta mozesz podaé numer
zamdwienia, zapotrzebowania i referencje, ktére pojawia

sig na fakturze, dokumentach dostawy lub paczce

(. ieni fFjUezpieczne zamdwienie
Lyreco/ Proces zaméwm?m {Fjuezpi
— 1
\_./ U Wybierz date dostawy oraz wpisz

L
Informacje g'zaméwieniu Informacje o dostawie et osobe kontakiowa i telefon do niej,
T aby utatwi¢ dosfarczenie

-

WARTOSCHETTC D64 54 L

od zaméwienia kilenta

lerz date dost. - Mumer kii 2 2
wr 152,87 v BPHEASHNIE . - S zaméwionych produktéw
WARTOSC 817,51 FLN = HUBUBUSS
B Dodatkowy Kementarz dia kuriera dpicrajgeq Adres do faktury

3| Pamietaj aby uzupetnié pole
Domysine BPO = Us
KONTAKT wymagane !!
[[een | o= - Centrum kosztowe (MPK] =
= m AR 2
42 730 70 00 Kod dostawy Klienta Telefon da asoby adbierajyce]
1ub 22 73070 00 zamowienie *

L Nagiz donaz ‘ (R E e
= Twoje imig | nazwisko *
Wiscej o Lyreco

Mozesz podaé dodatkowe
informacje pomocne

przy dostawie, takie jak pietro
lub pokéj, oraz wybraé inny
adres dostawy.
W swoim koszyku zawsze znajdziesz
informacje o wartosci netto i brutto
swoich zakupéw

L

Numer klienta

WAZNE! Prosimy o wskazanie adresu e
mail odbiorcy dostawy

' oda) e-mail kolesneas odbiarcy

Dadatkene informaji pomoemme 3 ~
pray dostawie RS

Zmiana adresu dostawy | zamawiam >
dostawe w miejsoe pracy rdalnej *

Pola obeigahnt *

€ il do b () Zachumeal ra g

Uzyj przycisku "Wyslij zaméwienie”
w celu wystania zaméwienia do realizacji pp———




WARTOSC 21,70PLN

e, 4,99 PLN
WARTOSC 26,69 PLN

BRUTTO

MULTIPAYMENT

(FyBezpicczne zamawionie

Dodatowy komantars @3 kurara
Kod dostivy Kiientn
Twejie imitg § nazwiska ©

Jan Nk

WAZNE| Prosimy o wakazanie adresu e-mail
CoiorCy SORIEWY

@ vocaye-matvatenege sctarey

@

Informacje o dostawie
Wyblerz datg dostawy *

2010512020 =
Wyblars 7 listy asobg odbiarajaca 7améwiania: *
[ Pan Jan Howak v
Uswh
@ viwirz asone

Telefon do nsaby velbierajace] samdwienic”
Iaa453a8S

Numer klienta
1HTHIET

Adres dostawy:
KLENT TESTOWY
TESTOWA 123
40007 KATOWICE

Prisigcz konto >

Dodatkawe intormmack pomoecne przy i
dostawie

Zmiana adresy dosiawy | Zamawiam >
dosizwe w miefsce pracy zdaine| * *

“Uwaga £ prawa ZA0N WitaEZona 53 Brocukty
dostarczons na Aches WOIOWAAZONy W el
Iednarazawe] dostawy b adrasy prywatne
egudni ¢ apisami w Ogdlaych Warnnkach.
Sprredazy Nie dotycry prati Konsumenta da
odstaiernia od Linawy.

=)
=

Hurmes klisnta
1579267

Adrae o taktury
KLIENT TESTOWY
TESTOWA 123
40007 KATOWICE

Y o sy g o

I v

Po zatwierdzeniu zaméwienia
masz mozliwosé wyboru
rodzaju pfatnosci pomiedzy
ptatnoscia przelewem a karta

ptatniczg. W tym drugim
wypadku wygenerowana
bedzie osobna faktura do
tego konkretnego
zamowienia.




AR
ZMIANA ADRESU DOSTAWY .”-

Teleton do osoby odbierajgce]

zamowienie * Adres dostawy Zambnij
1z E
Firma LYRECO DERIDY
ZLECENIODAWLA 1
Numer klienta i | nvakic #
BOBDGDS3 Hurner telefora *
Ulica ™
Adres dostawy: Kod pocitowy ™
Miasto *
{_JT_.RSE{():EO?:%“"V%EIP_\EB%ENIOMWCA 1 * Uwaga: Wszystkie zamdwienia wyslane w misjsce pracy
05-2806 KOMOROW zdsing] podiegajg ckresionym asadom dostaw | wTOLoW,
informacje motna analei¢ w naszych
ok 4 warunkach spravdasy,
Sidlastlagc samdwienic sackass s na proetwanzanie dangch
dot. Twolego miejsca zamieszkania w celu realizaci

Dudatkuwe it i >

zaméwlenia,

Zimiang adresu dustawy | zamawiaim
dostawe w miejsce pracy zdalnej *

) oy - |

Po kliknigciu "Zmiana adresu

dostawy” masz mozliwo$é
podania adresu dostawy innego
niz standardowy.




WYSZUKIWARKA TONEROW | TUSZY

Szukasz wktadu pasujacego do Twojego urzadzenia?
Skorzystaj z naszej wyszukiwarki na www.lyreco.pl

@ -

“Lyreco,

& Znajdz wktad do swojej drukarki.

Zaloguj sie na strong www.lyreco.pl, nastepnie z menu po Wybierz PRODUCENTA oraz MODEL

lewej wybierz "Materiaty eksploatacyjne” a nastepnie rodzaj urzadzenia drukujacego (wpisujac nazwy

potrzebnego wktadu lub wyszukujac je na dostepnej ponizej,
rozwijane;j liscie).




Wyeild wpsbdwania { 7 produiey )

B D=

RN

I AN o

@I

ISPEN wress

WYNIKI WYSZUKIWANIA
wyswietlaja pasujgce materiaty
eksploatacyjne danego producenta
oraz zamienniki Lyreco. DODA|

DO KOSZYKA wybrane produkty.
Kliknij DODA] DO ULUBIONYCH,
aby zapamietad wyniki
wyszukiwania.




AUTORYZACJA ZAMOWIEN

Jedna z funkgji zarzadzania w platformie Lyreco.pl jest autoryzacja zaméwien. Dzieki niej istnieje mozliwo$é petnej kontroli zamawianych
artykutéw. Autoryzacja zamdwie polega na ustawieniu $ciezek akceptacji zaméwieh w oparciu o zdefiniowane typy produktéw
w minikatalogu, a takze uprawnienia uzytkownikéw. Ponizej zostaly pokazane najczesciej stosowane typy Sciezek akceptacyjnych.

Zamdwienie jest zawsze
zatwierdzane
przez 1. akceptujacego

Zaméwienie frafia do realizacji

Uzytkownik potwierdza Koszyk zawiera kontrolowane
do Lyreco

zaméwienie i niekontrolowane produkty

W koszyku sg produkty Zamdwienie jest zatwierdzane Zamdwienie trafia do realizacji
kontrolowane przez 1. akceptujacego do Lyreco

Uzytkownik potwierdza
zaméwienie

W koszyku nie ma produktéw Zaméwienie frafia
kontrolowanych do realizacji do Lyreco

Zamdwienie jest zawsze
zatwierdzane Zaméwienie trafia do realizacji

przez 2. akceptujacego do Lyreco

Zamowienie jest zawsze
zatwierdzane
przez 1. akceptujacego

Uzytkownik potwierdza Koszyk zawiera kontrolowane
zamdwienie i niekontrolowane produkty

W koszyku sa produkty Zaméwienie jest zatwierdzane Zaméwienie trafia do realizacji
kontrolowane przez koordynatora do Lyreco

Uzytkownik potwierdza 1. akceptujacy
zamdwienie zatwierdza zamdwienie

W koszyku nie ma produktéw Zamdwienie trafia do realizacji

kontrolowanych do Lyreco

Do prawidtowego dzi wymagane jest:

B Przestrzeganie ceptujacy musi znajdowad sie na tym samym lub wyzszym poziomie w strukturze/hierarchii klienta

Minikaialo'

i byé aktywowany w strukturze klienta



Uzytkownik potwierdza
zamdwienie

Koszyk zawiera kontrolowane
i niekontrolowane produkty

Uprawnienia uiytko

Zamdwienie jest zawsze
zatwierdzane
przez 1. akceptujacego

Swienie trafia do realizacji
do Lyreco

e Mgt 0060156543 Zamawianie Firmer kiionin =R Zamawianie
Mares ntySownis flogin=  10¥0843 Mazwa uiytkownika lagint 0 20512 B Worowsdzania zaméwied
O Zotwierdzanie zaméwics # Zatwierczanie zamdwieri
Lngin wainy dao dnia » 1| mpin wainy dn dnia O Hisinnia ramawien
Denha kontakinwa * Zarzadzanie Usoba kontaktowa * Zarzgdzanie
O Budzetami O Ruiretem
Numer telafon * Numer telefonu *
M Wisdomode: O wisdomadci
Adres e-mail O Minikatalogami Adres ¢ mail * [ mnkstaiogami
L Uzyseowndcami O Uiyteownikami
Wysylaj puwisdumienia e B Lot oo pors N Wysylai powiadomieniae- R .
e L) Zamianniami e O Zamiennikari
WIDOK UZYTKOWNIKA WIDOK ZATWIERDZAJACEGO




Uzytkownik potwierdza
zambwienie

AUTORYZACJA ZAMOWIEN

W koszyku sg produkty

W koszyku nie ma produktéw

kontrolowanych

Zamawianic

W Vo acie samde

@ Zaswiscozana zembaten

W Hsrie sadeeed

Zamdwienie jest zatwierdzane Zaméwienie trafia do realizacji
przez 1. akceptujacego

Zaméwienie frafia
do realizacji do Lyreco

At Al RN Zamawianie

L4 Cruwdraree saneae
. . Jioine 101528 R

B Zatwirnzane zienbuseh

Looger meabony o i ™ W Hiskin sammin
Dnokis kaebakbous * Zarzadzanie
O evazetsm
. ' U i D Wisdoricl
PR Ol wenaarsogam:
i Utyaownaem
Wysytal powiadomeenia ¢ [ Listy procusasw podseawowyen
- Bl Zamarriam
O swtysycam

Kol ranssenia bients

WIDOK ZATWIERDZAJACEGO



Zaméwienie jest zawsze Zaméwienie jest zawsze

Uzytkownik potwierdza Koszyk zawiera kontrolowane

Zaméwienie trafia do realizacji
zamdwienie i niekontrolowane produkty

zatwierdzane zatwierdzane do Lyreco

przez 1. akceptujacego przez 2. akceptujacego

ares uyorumica (lngen SIS O S, misanny e 1RO | ERry—
bzl [2 vt ]
b 2 - a Saom v 0 da = rr—
2o Oncsa NoaR v * Larzgdzanie Ousba kentakiows Zarzaaranie
1 b ,
[ — 0 Buttaiam SR e—
12455789 A Vs et 1234ss780 : prp— 123456788 s
e o= i [ERr—— Frsp— B Wtiogn
Urymeamiems
RN | e 0 v B Urpaniann
[ a L
2 = 0 Lot st eyt
0 S b o i [EE—
e 2 -
0 Sy
m o o
Zatwierdranie Im Zatwierdearie
Wil s Mt .

B s o st
oot Fa—
— L ] Sbwierara s | el oy iabivhomai o aam. 5 Zwwersions ta i przome

10 Vemagara s pocudia i B Wrmsgrre e pedois

an———

- .

WIDOK UZYTKOWNIKA WIDOK 1. ZATWIERDZAJACEGO WIDOK 2. ZATWIERDZAJACEGO



AUTORYZACJA ZAMOWIEN

W koszyku sg produkty Zaméwienie jest zatwierdzane Zamdwienie trafia do realizacji
kontrolowane przez koordynatora do Lyreco

Uzytkownik potwierdza 1. akceptujacy
zamowienie zatwierdza zaméwienie

W koszyku nie ma produktéw Zaméwienie trafia do realizacji
kontrolowanych do Lyreco

WIDOK 1. ZATWIERDZAJACEGO WIDOK 2. ZATWIERDZAJACEGO



Zamdwienia wymagajace akceptacji ZAMOWI E N IA OCZE K

znajduja sie w gféwnym menu

w opcji "zaméwienia oczekujace”

"

Dzigki opcji "Zaznacz wszystko
jednym kliknieciem mozna
zatwierdzié badz odrzucié
wszystkie/wybrane zaméwienia
oczekujace

Kazde
zamdwienie
posiada ikony
1 informujace
= o aktualnym
i. Zatwierdzone przez Koordynators zakupsw statusie
F

Funkcja ta umozliwia podglad zaméwien
wystanych do akceptacji (dla uzytkownikéw)

lub tez zatwierdzanie zaméwien (dla oséb
akceptujacych)

» W oczekiwaniu na i y
zamdwiznia cczekujgos na walidacie zatwisrdzajzcege

zamdwiznia cczekujgos na walidacie zatwisrdzajzege

ie odrzucone przez i izcego




SPRAWDZANIE ODBIORCY DOSTAWY

= o s e o L i s S N B

Stronagiéwna | Histeria zamdwieh
tah

Uibiane Historia zaméwien
Produity poditamcns
Uista Ulublorych

[rmee

Pk usere sacnievtanla

W Panelu uzytkownika wybierz
Historia zamdwien. R .- e —

Wybierz zaméwienie, kiérego
odbiorce chcesz okreslié.




SPRAWDZANIE ODBIORCY D

Strona gitwna | Historia zaméwied | Szcregoly zamdwienia

< Wrd¢ 0o nigtorii sambwieh

PiocuiTy Pz MNumer zaméwienia 0024184137

Zaméwienia serekujace
Historia zamowien
Informacje o dostawie
Numer costawy: 1024185673
Bata v
Uzythownicy
Wiadomadcl
Budety & oosarcone \
\
Informacje o dostawle,
Za e
rlala kMG e dostawy: 1024200854

Data dostawy 06/07/2002

Wybierz "Podglad potwierdzeA” z pola

Informacje o dostawie.

« Poprosonie Temdwarie

Dstatnia data destawy

DANE DO DOSTAWY
SRCZEGONY

Numer kiiente: S0S48216
nnineea ramaasenis AgriesTia o

heres desawy.

CREDIT AGRICOLE BANK FOLSKA 3
70035

UL SIENKIEWICZA 63

5002 KDELCE
Decatieswy kamintrt el kuniss)

DOSTAWY:

Strona gidwma | Wistorla zaméwler | Saciegdly ramimienia
Pomrds 86 amiwanin

Numer dostawy: 1024185673

Status dostrey

& comarzonn

Data dostawy 04/07/2022
Odebrane praes:

Karpifiska

o

Komentarz




ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI

Kliknij, aby doda¢
uzytkownika

Opcja jest dostepna

w zakladce "Zarzadzanie”

na innym koncie

Mozesz wyszukad

uzytkownikéw
po nazwie

Historia camawind

2 Uz i - Prfil utytkowmika
A2, Uzytkownicy eTpp—

Twaje dokumenty w

Zarzadzanie kataloglem ¥
-

Zarradzanie Organizagh © A~
P

Kliknij, aby edytowad
profil uzytkownika

OSDRA KONTAKTT WA ! NATWA LY TECWNIKA,
| woa - |

N

Zarzadzanie katalogiem

o

Brafil utytiownika

Tresje dohumenty

Dakument dostany

Praclac: konto

CZY WIESZ, ZE...?

Kliknij, ab.y doda‘é Mozesz zarzadzad uzytkownikami, korzystajac
nowego uzytkownika z zaawansowanej wyszukiwarki. Wystarczy klikngé na
"Wiecej opcji”, aby zobaczyé dodatkowe mozliwosci.




D — ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI

uzytkownika: nazwa, telefon

i adres e-mail. Hasto zostanie

adres e-mail

Zamawianie Zarzadzanie

| Wprowadzanie zamowien

] Zatwierdzanic zamdwier O Wiadomosci

[ Historia zaméwien [ Minikatalogami

| Bez egraniczen minikatalogu Uzytkownikami

’ [ Listg produktéw pgdstawowych
Kumer kiienta ’ . .
< Uprawnienia
L oy thownika / login * 8 / ~ - . .
Sy Sl dla uzytkownika
~ A
Login wakny do dnia Sl — omdwienie na
AR kolejnej stronie
Osoba konaktows Zatwlerdzanle = ~ ~
~
umer telatani ] Keordynator

[ Pokazuj zaméwienia zatwierdzone na 1 poziomie
Adres e-mail *
_] Wymagana jest podwdjna akceptacja

Wysylaj powiadomienia e- . _ o r,
| Wymagana jest stala pedwdjna akceptacja

madem

Kod zaméwienia klienfta

Dane dodatkowe: kod klienta/centrum kosztowe, PP PAMIETA]!
adres mailowy osoby zatwierdzajacej oraz opcja P Mozesz dodad uzytkownika tylko z takimi
blokowania zmiany centrum kosztowego PPt uprawnieniami, jakie sam posiadasz lub mniejszymi.




ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI

-
Zamawianie .- - _Z.:rzaiﬂaﬁie
- .-
e - g E ’
@Wprowadzam; zamowien @Budzetamt
- . S e .
@Eafwierdzanie zamowien @\\‘Viadomdﬁ@i B
~ S
2 X = L= 8 " ~
@Historla zamowien @&hnﬂ(ﬂa}ogaml S s

7 N ~ ~
(7] Bez ograniczen minikatalogu jSy?kowniksmi
! e Sa
1 O Li\s\q pro&l{ktdw podstawowych
1 N N RN
1 [ ZamiehQikam]‘ S S
1 ~ ~
U [ Statystykami AN
.

1 . :
, Latwierdzanie
1
] ] Koordynater
1 [} Pokazuj zaméwienia zatwierdzone na 1 poziomie
1 C1 Wymagana jest podwajna akceptacja

1 ] Wymagana jest stala podwadjna akceptacja

HISTORIA ZAMOWIEN — mozliwo$é podgladu stanu
i historii zaméwien

WPROWADZANIE ZAMOWIEN — mozliwosé dodawania produkiéw
do koszyka

ZATWIERDZANIE ZAMOWIEN — mozliwosé zatwierdzania zaméwien
zaréwno ztozonych przez danego uzytkownika, jak i innych
podlegtych mu skfadajacych zaméwienia

ZARZADZANIE BUDZETAMI — mozliwo$é tworzenia
oraz modyfikowania budzetéw

WIADOMOSCI — mozliwos¢é tworzenia wiadomosci — komunikatéw
wys$wietlanych uzytkownikom platformy w Twojej firmie

ZARZADZANIE MINIKATALOGAMI — mozliwo$é tworzenia
oraz modyfikowania minikatalogéw

ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI — mozliwo$é tworzenia
oraz modyfikowania uzytkownikéw




ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI

F i Z d i .1 Y o .0 a ol
amawiane Arae PR 7 ARZADZANIE ZAMIENNIKAMI — mozliwoéé ustawienia zamiennikéw
- 7,
_| Wprowadzanie zaméwien [ Budzetami e 4 dla produkiow
-
"~ Zatwierdzanie zaméwien [ Wiadomosci e s
-
[] Historia zaméwien [ Minikatalogami P P
- . sz . s . .
= N ; L .- KOORDYNATOR — mozliwo$é nadania uzytkownikowi praw
| Bez ograniczen minikatalogu O Uzytkownikgrei - 1 afia L, . . L, .,
- koordynatora, mozliwo$é zatwierdzania zamdéwief

-
-
[ Listg produktéw podstawewjch
% -

-

na drugim poziomie akceptac;ji

& . L & -
©Zam|enmk;md ’
-

-
[ Statfstykami
-

-

POKAZU] ZAMOWIENIA ZATWIERDZONE NA PIERWSZYM
POZIOMIE — mozliwo$¢ zatwierdzania przez koordynatora tylko
zamdwieh wczesdniej zatwierdzonych na pierwszym poziomie
akceptacji

WYMAGANA JEST PODWC)J NA AKCEPTACJA — konieczno$¢
potwierdzenia zaméwieh na dwdch poziomach akceptacji

(na drugim poziomie przez koordynatora), jezeli w koszyku znajduja
sie produkty kontrolowane

WYMAGANA JEST STALA PODWOJ NA AKCEPTACJA
— konieczno$é potwierdzenia wszystkich zaméwief na dwéch
poziomach (na drugim poziomie przez koordynatora)

PR — NOWOSC! — Teraz mozesz wskazaé zastepczy adres e-mail, na ktéry
TP beda wysytane powiadomienia, gdy bedziesz poza biurem. Mozesz
Seveapct brosimassars st owiedessisns e ERRaT) resamk ustawié kiedy takie powiadomienie ma byé wysytane

do zastepczego odbiorcy




ZARZADZANIE MINIKATALOGAMI

Opcja "Pobierz minikatalogi”
pozwala na pobranie pliku, w
ktérym znajdujag

sig informacje o przypisaniu
minikatalogéw w catej
hierarchii klienta

ibiane N @ Minikatalog

-

Opcja jest dostgpna
w zaktadce
"Zarzadzanie
katalogiem”

-~
ODAWTA Y BOGOE0S)
ORI ST

Kere | LYRICO DEMO 218

o
[0 it miniataleg w SR h r tym kende | kTt Rl

Utwérz nowy

. e N .
. S minikatalog
) | Ss

2arzadranie kataloglem ® — !

o pvrwes
Funkcja "Sprawdz
liste zmian” )

Zliwia podglad -’ T

umozliwia podgla r—_ - L’ ~. Po utworzeniu
zmian s o e N ;

4 h s L S katalogu nalezy go
wprowadzonych . e .. przypisaé/wiaczydé
przez uzytkownika 7 ~

’ < s
. 7’
7’
’
’
’
’
’
’
’
4
’
Kliknij, aby dodaé minikatalog na innym MINIKATALOGI

koncie lub zobaczy¢, kiéry minikatalog jest Przygotuj katalog produktéw specjalnie dla Twojej organizacji.
aktywny dla danego konta Ty decydujesz, jakie produkty mozna zamawiaé, ktére wymagaja dodatkowej
akceptacji oraz jakie nie beda kupowane w Twojej firmie.




ZARZADZANIE MINIKATALOGAMI

Ekran tworzenia minikatalogu

Utwin £ minikalaluy

Nazwa
tworzonego

Arodukty dozwolone
uidukly sabirunione

minikatalogu

Domyslny typ tworzonego
minikatalogu — wszystkie produkty

otrzymujg domysinie wybrany status

, R MINIKATALOGI

Pozwalaja na ograniczenie dostepnosci produkiéw.
Na przygotowanie minikatalogu sktadaja sie nastepujace kroki:

— przygotowanie minikatalogu

Utwérz minikatalog z pliku — mozesz Kliknij, aby utworzyd
pobraé przyktadowy plik minikatalog

— przypisanie minikatalogu




ZARZADZANIE MINIKATALOGAMI

Jezeli chcemy przypisaé minikatalog wchodzimy
w Zarzadzanie Katalogiem > Minikatalog, na wybranym

minikatalogu wybieramy opcje zarzadzanie.

Strona gtdwna | Minikatalog [ Przypisanie

Minicatalog DC <Wrdd dolisty

Ulubione

Produkly pudstawowe Szukaj po numerze Klienta

Produkty Ulublone
Lest

@ HIERARCHIA KLIENTA
Zaméwilenla oczekujace B 00159543

LYRLCO POLSHA KONTO TESTOWE NUMER TECHNICZNY 05806 NUMER TECHNICZNY.

@ 20155543 - LYRECO POLSKA KONTO TESTOWE NUMER TECHNICENY 05-B06 NUMER TECHNICZNY

5 . Sl | Proypisz r«/ikazalzg Minicatalog
Historia zamowien

& 81258313 - ODBIORCA 6 NUMER TECHNICINY 05-806 NUMER TECHNICZNY

’
’,
’
Zar!adianle organ!“qa @ NN - DORKIRCA S KONTO TS NUMER THCOHNICINY [ ,/ -
. ’
Uzytkownicy o B LS A S Sy ST e
. i

Wiadomosci =

B 21260318 - LYRECO POLSKA S.A. ULSOKOLOWSKA 33 05-806 SOKDLOW , B
Budzety A

’
’
t
’
’,
’
’
’
4
’
’
’
’

Jezeli chcemy przypisaé minikatalog naciskamy

na zielona wtyczke w celu jej przypisania.




ZARZADZANIE MINIKATALOGAMI

UWAGA

- Czerwona wiyczka oznac
iz jest on przypisany.

Minicatalog DC <Wrée do fisty

Szukaj po numerze Klienta

@ HIERARCHIA KLIENTA

W 80155543 - LYRECO POLSKA KONTO TESTOWE NUMER TECHNICZNY 05-806 NUME CHNICZNY
| @ 80155543 - LYRECO POLSKA KONTO TESTOWE NUMER TECHNICZNY 05-E06 NUMER TECHNICZNY ; Minidatalog Usuifi prz}
DC
2% 21252315 - ODEIORCA & NUMER TECHNICINY 05-306 MUMER TECHMICINY 'O Minicataldh
»s DC
L
2 31255063 - ODBIORCA 5 KONTO TESTO NUMER TECHNICZNY 05-E06 NUMER TECHNICZNY o7 4 Minicatalog
- DC
.
B 20535872 - KLIENT TESTOWY MIE REALIZOWAC ZAMO! NI UL SOKOROWSKA 33 05-806 SOKOLOW -, s 3 Minicatalog
e bc
.
B 31260318 - LYRECO POLSKA 5.4 ULSOKOLOWSKA 33 05-806 SOKOLOW -, s } Minicatalog
.
DC

Jezeli chcemy usunaé prypisanie
katalogu wystarczy klikngé wtyczke
w kolorze czerwo




ZARZADZANIE MINIKATALOGAMI

Szybka zmiana statusu dla grupy produktéw

v

N togera
Sisire et | Miskiatabog | Letsmally
-

minikatalog nowy
etz LYRECD) BEMO TLECENIODANCA 1 - $1A0S083 -

~
~
~

| I —

Wyszukiwanie produktu

N
~
. w

N

~ nzara e
.
s areateamis Orgariza
N Zarsadssnie Orgarizacy
N
N
.
.
~
~

1

1

ARTIOLAY WO ] $A00K i

* CrvacIae

[t 1

SO 2 »
LRS- ot 1o o
KDPERTY, KARTONY | ALCEORA B0 NI

W

1

<A B WE ne

T

1

1

lkony do zmiany statusu grupy produktéw. W celu zmiany

kliknij na ikone:
¥ _ Zielona — produkt dozwolony

— Pomaraficzowa — produkt kontrolowany
&' _ Czerwona — produkt zabroniony




ZARZADZANIE MINIKATALOGAMI

Ekran przyporzadkowania statusu dla konkretnego produktu jest
dostepny po kliknigciu na przycisk "Wyjatki”

AKCESORIA SZKOLNE

+ ARCHIWIZACJA

ARTYKULY DO PISANIA I KORYGOWANIA

lkony do zmiany statusu grupy produktéw. W celu zmiany KULY DO PISANIA I KORYGOWANIA 131 0 0

kliknij na ikone:

¥ _ Zielona — produkt dozwolony KUEY HIGIENICZNE 1 SRODKI
— Pomaraficzowa — produkt kontrolowany CZACE

%' _ Czerwona — produkt zabroniony




LISTA PRODUKTOW PODSTAWOWYCH

J TECHNOLOGIE | KERZESEA BILCWE | CHEMIA, HIGIENA, DEZYNFEKCIA |FERTA BHP | RATALOG PRODUKTOW | WYPRZEDA? BHP [ESIER-ZIMA

Opcja jesi dosfepna Strona ghiwna | Lista podstawowa
w zakfadce "Zarzadzanie Ulublone Lista podstawowa
katalogiem” Bk e i

Utwérz liste
podstawowa

Konto : LYRECO DEMO ZLECENIODAWCA 1 - 80805053

\ zaméwienia oczekujace
A (a)

\  Histeria caméwien

\ Zarzadzanie Organizacjy
\

Vizytkownicy

Wiadomascl
AY

Zarzadzanie katalogiem

Lista podstawowa

Minikatalog

Tarnienniii

Pamietaj o przypisaniu listy
produkiéw podstawowych

Kliknij, aby doda¢ Liste ) .
produkiéw podstawowych na LISTA PRODUKTOW PODSTAWOWYCH @)
innym koncie lub zobaczy¢, Lista specjalnie oznaczonych produktéw, fatwych
ktdra lista jest aktywna do wyszukania dzigki specjalnemu filtrowi

dla danego konta wynikéw wyszukiwania.



T LISTA PRODUKTOW PODSTAWOWYCH

podstawowe;j

w.rqu
W - Nazwa tworzonej listy
------ podstawowe;]

T T
'_ Nie wybrano pliku
o SREIRO

K CZY WIESZ, ZE...? k

Lista produktéw podstawowych bedzie

aktywna nastepnego dnia po stworzeniu g 1 <

_ pamiefaj o joj przypisaniu. Kliknij, aby utworzy¢ liste produkiéw
podstawowych

Utwérz liste podstawowa

poprzez zatadowanie z pliku




LISTA ULUBIONYCH

Lista ulubionych jest dostepna w gtéwnym

Utwérz liste ulubionych
menu

produktéw

[ Lty bt

LISTA LILLIBIONYCH

E) DMINEBLZ Na
CO ctatrio utywana 01 110/3031
& Dostepna dia wezystiichpublicona)

LISTA LILLIBIONYCH

3., T
40 Udentiped]nptimmiom kanth

LISTA ULUBIONYCH

Tworzenie i wspétdzielenie list produkiéw — mozesz tworzyé wtasne
zestawienia najczeéciej kupowanych produktéw. Przy kazdym

produkcie znajduje sie ikona serduszka @, ktérej klikniecie spowoduje
dodanie go do listy ulubionych.



LISTA ULUBIONYCH

Nazwa tworzonej

listy ulubionych

Ekran tworzenia listy

Utwérz nowg liste lubi h
ulubionyc

~

e listy Ulabiarnyeh
dostepnij ubytkovwnikom konta

L)

W zaleznosci od ustawief N gl Mozliwosé importu

Twojego konta lista ulubionych listy z pliku

moze byé:

— uzywana przez wszystkich
uzytkownikéw konta,
na ktérym jeste$ obecnie
zalogowany

— uzywana przez wszystkich
uzytkownikéw konta,
na ktérym jeste$ obecnie e
zalogowany, oraz Iknij, aby utworzyc liste
uz‘nyOWnik)(;w kont ulubionych produktéw
podrzednych

— dostepna tylko
dla Ciebie/loginu, CZY WIESZ, ZE...?
na ktérym tworzysz '
liste ulubionych

‘ Lista ulubionych bedzie aktywna nastepnego
, dnia po stworzeniu



Zamiana pojedynczych
produktéw

Opcja jest dostepna
w zaktadce
Zarzgdzanie
katalogiem”

ZAMIENNIKI

Mozesz réwniez fatwo zamienié wiele
produktéw dzieki opcji importu z pliku




Mozesz zmieniaé ustawienia

swojego profilu

Opcja jest dostepna
w zakladce

"

"Profil uzytkownika

USTAWIENIA

To dzieki tej opcji mozesz
zmieniad ustawienia
wiasciwe dla Twojego
uzytkownika — loginu.

g R commmmtd
It ikshinh
w)u\\nww.

e g—

Profil uzytkownika

Zaméwienly
aerekigen (4} X

N
Mistorls samowien

iytamaricy
Wasduiesrici

oy saobohumat (K dar i) [T

W 3ameiends Liisnra

ATRALU UM ZLLL ENVURUAGWLA 1
©5-806 KOMCROW

Moarres Kiienils. SOBULOSY

LYRECO DEMG ZLECENIODAWCA |
ULSOKDLOWSKA 10

5806 KOMOROW

dq grirdrary © hemahl ¢ Disibere Otrihgi Wil

< it

ZATWIERDZ

N

s

Kliknij na "Zatwierdz"”,
aby zapisaé zmiany



PRZELACZ KONTO

Klikajac w moim menu "Przetacz konto”, mozesz sig przefaczad
miedzy zleceniodawcami i odbiorcami

A @

~ A LOGIN Saybkie aamawiarie

Przetacz konto

Szukn] po numerze Klienta

PRZELACZANIE KONTA

Przetaczyé konto mozesz takze w ramach innych
funkeji, takich jak: budzety, minikatalogi, zarzadzanie
uzytkownikami.




E-FAKTURA

Papier | koperty Materialy eksploatacyjne Artykuty bivrowe Technologia Meble Wigcej

Poznaj fakturowanie elektroniczne

Dolcs do Kiatdw
zadowolomech 2 e-
Fakturowana

Aktywuj piakes = i

fakturowanie Tylko 2 kroki :
elektroniczne SHOP i SHOP Fabturowane shekironicans wraco to:

- OSZCZdeaj czas i?‘_gslzlp'lsgz_:aﬂs‘mo

i pienigdze Energizer » WYGODA
>» OSZCZEONOSE

9
OURABLE

THE STYLE OF SUCCESS

Fakturowanie elektroniczne ulatwia codzienng prace

Sybin | lntwo. 7 dowoinego magjsea 247

Pracu online Badz FKO
Beiznd shuga onine

— T




BUDZETY

Opcja jest dostepna

w zakfadce "Zarzadzanie
organizacjy”, po jej
kliknieciu widzisz liste
aktualnie ustawionych Kliknij, aby dodaé/edytowad
budzetéw poa,ghianasi: Bty budzet na innym koncie

lub zobaczy¢, jaki budzet
jest aktywny dla danego konta

AA BIUROWE | CHEMIA. HIGIENA. DEZYNFEKCIA |'CFEF!T.& BHP | KATALOG PRODUKTOWY | WYPRZEDAZ BHP JESIEN-ZIMA

Produfty podstawme
teaobionyen e T o imemmmmmmmmmm =T m T
Lista Ulubionych

1

|
Zaméwlenia sezekujzee

(4

1 4 0 NAZWA KLIENTA DATA POCZATH

Zarzqdzanie Organiza
Uzytkownicy
Wiadomosci

Budiely

Informacje o budzetach
ustawionych na aktualnym
koncie — mozesz edytowad
Utwérz budzet na Budzety stuzg do kontrolowania wydatkéw. budzety oraz zmienia¢
aktualnym koncie Mozna je ustawi¢ na poziomie zleceniodawcy
(wéwczas konta podrzedne beda nim objete)
lub odbiorcy.

ich przyporzadkowanie




Informacje dotyczace konta
i aktualnego budzetu

-

Ulubiene

Zaméwienia ocsekuiace
1]

Zarzadzanie Organizacia

= ~Utwérz budzet

BUDZETY

=~

~
~
Toedy mumer Wlienta: II0GST ~ o Data corwame) skiualizacii:

Dt wtwvarcenia budbetu

LYRECO DEMSO ZLECENIDUAWCA 1 ~

koW Warto ZakUpOw 1
mbesge: OOIPLN
Calhemins warnaid zabupdw w

raleue

UL SOKOLOWSKA 33

0506 ROMOROW

Daen paergriowa [0 ~][2022~

Brofil ubyckownika

Twoje

Wartod budéeu rocmege LN
Rodza) Dudiety
[ ——

Dakument dastany

Praeiqes kemo

¥ skresu
Mtaksymaina foic samvien dlb ckresu
Maksymaina wartosé dia tamvienia
Minimalrus warterd dlla parmierieria
882 pocstiay
oy prrenost nibwphorzystane frodki whie
budieru na kobejry okres

< A !

Budzety ustawia sie zawsze na rok od daty
poczatkowej startu. W ramach jednego roku
obowigzywania mozna wybraé rézne okresy
rozliczeniowe, np. miesiac, kwartat,

6 miesiecy.

Ustawienia dotyczace budzetu:
— Poziom alarmowy i blokowania budzetéw
— Kalendarz budzetdéw (rézne wartosci dla okreséw)

— Warto$é budzetu liczona z podatkiem lub bez podatku
— Przechodzenie niewykorzystanego budzetu na kolejny okres




yreco,

Tel.: 801 300 002 1ub (22) 730 70 00
lub dla klientéw korporacyjnych:

Tel: 801 300 008 Iub (22) 730 70 16

www.lyreco.pl



